Положение о библиотеке МОУСОШ с. Алферьевка
от 15.05.07г.
Принято советом школы
Протокол №2.
1 Общие положения.

1. Библиотека является структурным подразделением общеобразовательного учреждения, участвующим в учебно – воспитательном процессе  в целях обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами.

2. Библиотека руководствуется в своей деятельности федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и исполнительных органов субъектов Российской Федерации, решениями соответствующего органа управления образованием, уставом общеобразовательного учреждения, положением о библиотеке, утверждённым директором общеобразовательного учреждения.

3. Цели библиотеки соотносятся с целями общеобразовательного учреждения.

2 Основные задачи.

1.  Обеспечение участникам образовательного процесса – учащимся, педагогическим  

              работникам, родителям – доступа к информации, знаниям, культурным ценностям   

              посредством использования библиотечно-информационных ресурсов  

             общеобразовательного учреждения на различных носителях.

2. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя:

    обучение  поиску,  отбору и критической оценки информации.

3. Совершенствование представляемых библиотекой услуг на основе внедрения   

    новых информационных технологий и компьютеризации  библиотечно-      

    информационных  процессов, формирование комфортной библиотечной среды.

3 Основные  функции

Для реализации основных задач библиотека:

 а) формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов общеобразовательного  

     учреждения: комплектует фонд учебными, художественными, справочными,  

     педагогическими документами на традиционных и нетрадиционных носителях;

б) создаёт информационную продукцию: организует и ведёт справочно-      

  библиографический  аппарат библиотеки;

в) осуществляет библиотечно-информационное обслуживание педагогических  

   работников, обучающихся и их родителей.                                     

4 Права и обязанности пользователей библиотеки

Пользователи библиотеки имеют право:

а) получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах и    представляемых библиотекой услугах;  

б) пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;

в) получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;

г) получать  во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные    издания и другие источники информации;  

д) участвовать в мероприятия,  проводимых библиотекой.

Пользователи библиотеки обязаны:

а) соблюдать правила пользования библиотекой;

б) бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц);

в) расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ (исключение: обучающиеся 1-4 классов);

г) возвращать документы в библиотеку в установленные сроки;

д) заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи им равноценными;

е) полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в общеобразовательном учреждении.

Порядок пользования библиотекой:

а) запись обучающихся в библиотеку производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке;

б) перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно;

в) документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр;

г) читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку;

д) максимальные сроки пользования документами:

- учебники, учебные пособия - учебный год;

- научно-популярная, познавательная, художественная литература – 1 месяц;

- энциклопедии, справочники выдаются только в читальном зале;

е) порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке:

- работа с компьютером производится по графику и в присутствии сотрудника библиотеки;

- разрешается работа за одним компьютером не более двух человек одновременно;

- пользователь имеет право работать с нетрадиционным носителем информации после предварительного тестирования его работником библиотеки;

- работа с компьютером производится согласно утверждённым санитарно-гигиеническим требованиям.  

